MATEUS LEME - GOVERNO MUNICIPAL
———— ESTADO DE MINAS GERAIS————

TERMO DE REFERENCIA~
PROCESSO N° 04/2024 - MODALIDADE ADESAO DE REGISTRO DE
PRECOS N° 01/2024

1. DA INTRODUCAO:

Este Termo de Referéncia tem como objetivos:

Definir o objeto a ser contratado;

Estabelecer as caracteristicas do objeto a ser contratado, prazos, forma de exe-
cucao, forma de pagamento, obrigacdes e deveres das partes;

2. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTIDADES:

2.1. DO OBJETO:

2.1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagdo de pessoa
juridica especializada na prestagdo de servigos de assessoria e consultoria na
implementagao da nova lei de licitagdes e contratos, com fito a implementar flu-
xo0s especificos nos setores, treinar o pessoal quanto a aplicagao correta da lei,
acompanhar os novos processos licitatorios com vistas a dar seguranca juridica
para os envolvidos e emitir pareceres juridicos necessarios.

2.2. DA ESPECIFICACAO:

2.2.1. A empresa contratada devera ainda, realizar a assessoria e consultoria ao
contratante quanto aos temas pertinentes a implementacao da lei de licitagdes.
2.2.2. Devera criar os fluxos procedimentais dos procedimentos de compra direta
(dispensa e inexigibilidade) e do procedimento comum (pregao e concorréncia),
contando com treinamentos e assessoria e consultoria quanto a aplicabilidade.
2.2.3. Ainda, devera assessor os envolvidos no preenchimento dos documentos
pertinentes a utilizagcdo da legislagdo, dos quais se destaca: documento de
formalizacao de demanda, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico.

2.2.4. Todos os servigos contemplados no escopo deste procedimento deverao
ser reduzidos a hora técnica trabalhada.

2.2.5. Duas vezes por semana, de forma presencial, devera a contratada prestar
0s servigos nas Secretarias municipais, setor de licitagdo ou gabinete.

2.2.5.1. Sendo necessario, a visita presencial alhures podera ser substituida por
meio de videoconferéncia.

2.3.D0 QUANTITATIVO:

O objeto da presente contratagcao sera pelo periodo de 12 (doze) meses, sendo
executados, 768 (setecentos e sessenta e oito) horas anuais e, 64 (sessenta e
quatro) horas més.

2.4. A execugao do presente objeto contratado se dara por meio de visitas
técnicas e reunides em videoconferéncia, aplicativo de mensagens (Whatsapp)
ligacdes telefénicas, e-mails, dentre outros que permitam aferir a devida
execucgao dos servigos.
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3. DA JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

3.1. Conforme apurado pelo setor requisitante, faz-se necessaria a
aquisicao/contratacado do objeto para regularizar as demandas em acordo com a
nova Lei de licitagbes e contratos, pois muitas sao as duvidas na sua gestao, na
elaboragdo de ETP’s, editais, nas suas mais variadas modalidades, contratos,
atas, quando a contratacdo tem por base a capacitacdo de servidores para
atuarem na importante area de licitagdes.

3.2. A aquisicao, com base na especificagao técnica disposta no presente Termo
de Referéncia, se monstra técnica e economicamente vantajosa, sendo a unica
disponibilizada pelo mercado que abrange a necessidade tal como apontada,
conforme disposto no Estudo Técnico Preliminar que subsidia a confecgdo do
presente.

3.3. Ressalta-se que os valores estimados da presente contratacao direta estao
compativeis com os valores praticados pelo mercado, conforme exige o art. 23
da Lei 14.133/21.

4.DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A empresa contratada devera possuir os requisitos de habilitagao disposto
na Lei 14.133/2021, quais sejam:

4.2. Para a habilitagdo do fornecedor seréo exigidas, exclusivamente, as condi-
¢bes de habilitagdo exigidos, nos termos do art. 62 c/c art. 72, ambos da Lei n°
14.133 de 2021.

4.3.Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilitagbes fiscal, social e traba-
lhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

4.4. A inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);

4.5. A inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

4.6. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domi-
cilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.7. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cum-
primento dos encargos sociais instituidos por lei;

4.8. A regularidade perante a Justica do Trabalho;

4.9. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicio Fe-
deral.

4.10.Ap6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a
substituigdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligén-
cia, para:

4.11.Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame;

4.12. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

RUA PEREIRA GUIMARAES, 08, CENTRO, MATEUS LEME — CEP 35.670-000
(31) 3537.5801 — humberto@mateusleme.mg.gov.br

B



MATEUS LEME - GOVERNO MUNICIPAL
———— ESTADO DE MINAS GERAIS————

4.13. A documentagao exigida no presente podera ser apresentada em original,
por copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido por esta Adminis-
tracao.

4.14. A documentacao técnica sera composta:

4.14.1. Da demonstragao da equipe compativel,

4.14.2. Atestados de capacidade técnica;

4.14.3. Declaragao de aparelhamento e notoriedade;

4.14.4. Publicagées de artigos;

4.14.5. Comprovacdes de especializagcbes na area;

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo para execug¢ao nos moldes dispostos no item anterior sera de 12
(doze) meses, sendo executados 768 (setecentos e sessenta e oito) horas
anuais e 64 (sessenta e quatro) horas més, a contar da assinatura do contrato,
sendo prorrogavel por igual periodo e/ou quantidade.

5.2. Podera havera prorrogagao do prazo alhures, nos termos da Lei 14.133/21.
5.3. A execugao do presente objeto contratado se dara por meio de visitas téc-
nicas, reunides em videoconferéncia, aplicativo de mensagens (Whatsapp), liga-
¢cOes telefbnicas, e-mails, emissdo de pareceres, dentre outros que permitam
aferir a devida execugao dos servicos.

5.4. Nos moldes do Art. 140 — Lei 14.133/2022, os servigos deverao ser liquida-
dos através de relatorios circunstanciados.

5.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabili-
dade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do objeto.

6. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. O critério de selegcdo adotado do fornecedor dos servigos serao
comprovados através da documentagao técnica exigida.

6.2. Para além do critério alhures, sera observado a adstricao os requisitos dis-
postos no presente, bem como a aptidao para o fornecimento do objeto em ca-
racteristicas, quantidades e prazos compativeis com esta contratacao.

7. DO CUSTO ESTIMADO DA AQUISICAO

7.1. Estima-se para a presente contratacdo o valor de R$19.136,00 (dezenove
mil cento e trinta e seis reais) por més, totalizando o valor de R$229.632,00
(duzentos e vinte e nove mil seiscentos e trinta e dois reais) pelo periodo de 12
(doze) meses, sendo este definido com base no melhor preco aferido por meio
da utilizacdo dos parametros dispostos no Art. 23, da Lei 14.133/2022.

7.2. Anexo ao presente segue as diretrizes e documentos e parametros utiliza-
dos que deram suporte a obtencéo da estimativa alhures.

7.3.0 valor da proposta deve abranger o deslocamento, impostos, entre outros
custos.
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8. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de re-
cursos especificos consignados neste exercicio, na dotagdo abaixo discrimi-

nada:

Fonte do Recurso

Dotacao
Orgamentaria

Valor Orgcado

Saldo Atual da
Dotacéo

1500

Dotacdo Orgamen-
taria

Manutencio das
Atividade da Chefia
de Gabinete
04.122.0001.2001
Ficha 06

229.632,00

120.000,00

1500

Manutencéo das
Atividade da
Controladoria Geral
04.124.0002.2006
Ficha 42

229.632,00

120.000,00

1500

Manutencio das
Atividade da Procu-
radoria Geral
04.122.0002.2008
Ficha 58

229.632,00

120.000,00

1500

Manutencéo das
Atividade da Secre-
taria de Administra-
cao
04.122.0002.2012
Ficha 89

229.632,00

120.000,00

1500

Manutencéo das
Atividade da Secre-
taria de Planeja-
mento e Fazenda
04.122.0004.2019
Ficha 135

229.632,00

120.000,00

1500-1001

Manutencio das
Atividade da Secre-
taria de Educacao
25%
12.122.0002.2027
Ficha 179

229.632,00

120.000,00
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1500

Manutencéo das
Atividade da Secre-
taria de

D.S.E
04.122.0002.2088
Ficha 480

229.632,00

1.000,00

1500-1002

Manutencio das
Atividade da Secre-
taria de Saude
10.122.0002.2108
Ficha 565

229.632,00

52.000,00

1500

Manutencio das
Atividade da Secre-
taria de Obras
04.122.0002.2140
Ficha 801

229.632,00

1.000,00

1500

Manutencio das
Atividade da Secre-
taria de

A. Social
08.122.0002.2165
Ficha 996

229.632,00

1.000,00

1500

Manutencio das
Atividade da Es-
porte, Lazer e Tu-
rismo
04.122.0012.2170
Ficha 1027

229.632,00

1.000,00

1500

Manutencio das
Atividade de Meio
Ambiente
18.541.0042.2182
Ficha 1089

229.632,00

120.000,00

Total (R$)

229.632,00

896.000,00

Elemento de Despesa: 33 90 35 — Servigcos de Consultoria
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8.2. O atendimento ao plano anual de contrata¢des foi atingido perante a Uni-
dade 05 — Secretaria de Administracado Municipal, Ramo 03 — Outros Servicos
de Pessoa Juridica.

9. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal moldes da Lei 14.133/2022.
9.2.Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a
Administragcdo contratante atestar a execugéo/recebimento do objeto do contrato
através do Termo Definitivo de Recebimento.

9.3.Se a Nota Fiscal ou Fatura for apresentada em desacordo ao contratado ou
com irregularidades, o prazo para pagamento ficara suspenso, até que a
Contratada providencie as medidas necessarias a sua regulamentagéo formal,
nao implicando qualquer 6nus para a Administragao.

9.4. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto estiver pendente
de liquidagao qualquer obrigagao, ndo cabendo a esta pleitear reajuste de preco,
atualizacao monetaria ou quaisquer outros direitos que entender cabivel.

9.5.0 acompanhamento para fins de liquidagao contratual se dara através do
fiscal Giancarlo Francisco de Carvalho. Por sua vez, o contrato sera
acompanhado pelo gestor: Humberto Anténio dos Santos — Secretario Municipal
de Administragéo.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1.Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no presente termo;
10.2.Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes neste termo, para
fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

10.3.Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

10.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢gdes da contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado, se for o caso;

10.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no presente termo.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A contratada deve cumprir todas as obrigagbdes constantes neste termo de
referéncia, seus anexos e sua proposta, se for o caso, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto;

11.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes neste termo e seus anexos, se for o
caso, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes
referentes a: prestacao de servigo
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11.3. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas
neste termo;

11.4. Indicar preposto para representa-la durante a execug¢ao do contrato, se for
0 caso.

12. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1.Cabera ao servidor em comento, fiscalizar a execugao do objeto licitado,
observando os prazos, condi¢des e eventuais violagdes a execugao do mesmo.
11.2.A fiscalizacdo de que trata o item anterior ndo exclui ou reduz a
responsabilidade da Contratada quanto aos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucédo do
objeto licitado ou, ainda, resultante de imperfeigdes técnicas, vicio redibitério ou
emprego de material inadequado ou em qualidade inferior.

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. A apuragédo das Infragdes e Sangdes Administrativas observara os termos
da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

13. NORMAS DE REGENCIA

13.1. A presente dispensa eletrénica de licitagao € regida pela Lei 14.133/21.
13.2. Os casos omissos no presente Termo de Referéncia deverdo observar a
legislacao de regéncia.

14.D0 FORO
14.1.As partes elegem o foro da comarca de Mateus Leme - MG para dirimir
quaisquer conflitos existentes dentre esta contratacao.

Mateus Leme — MG, 11 de janeiro 2024

Humberto Anténio dos Santos
Secretario Municipal de Administragao
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